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Podstawg zapisu przychodu i rozchodow srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialne i prawne jest dokument, ktory zawiera dane niezbedne
do wprowadzenia lub rozchodowania.

Wartos¢ srodka trwalego juz istniejacego moze by¢ powigkszona o koszty jego ulepszenia ( rozbudowy, przebudowy rekonstrukcji, adaptacji lub
modernizacji) jezeli wartos¢ zadania przekracza 10000 zt .

Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne s amortyzowane ( umarzane ) corocznie jednorazowo za okres calego roku pod data

31 grudnia. Nowo przyjete srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje poczawszy od nastepnego miesigca po
miesigeu, w ktérym przyjeto je do uzywania. Wydatki dotyczace zakupu srodka trwatego oraz wytworzenia $rodka trwalego z inwestycji winny
by¢ klasyfikowane z wydatkow budzetowych takich paragrafow jak np. zakup gotowego $rodka trwatego 6060 , natomiast

np. z inwestycji 6050 jezeli wartos¢ jest wyzsza od 10000 zt.
Meble bez wzgledu na warto$¢ nie sa klasyfikowane do srodkéw trwatych i umarzane sa jednorazowo w miesigcu oddania do uzytku.

W DPS jest prowadzona ewidencja pozostatych srodkow trwatych o nizszej wartosci na koncie 013 . Konto 013 stuzy do zwigkszen wartosci
poczatkowych wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowe;j .ktére finansuje sie ze srodkéw na wydatki biezace i podlegaja
umorzeniu jednorazowo w 100 % w pelnej warto$ci w miesigcu oddania do uzywania . Na koncie 013 na stronie Ma ksieguje si¢ zmniejszenia
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych (tzn .wyposazenie) wycofanych z uzywania na skutek likwidacji ,zniszczenia lub zuzycia i
sprzedazy, nieodplatnego przekazania migdzy jednostkami . Jezeli nastapi likwidacja w wyniku catkowitego zuzycia wyksiegowuje si¢ z
ewidencji ilosciowo —wartosciowe;j . Jezeli bedzie likwidacja fizyczna w pézniejszym terminie ksieguje si¢ wtedy ich wartos$¢ na koncie
pozabilansowym .Pozostale srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sig ilosciowo — warto$ciowo o wartosci
przekraczajacej 500 zt do 10000zt., ktére sa kompletne zdatne do uzytku o uzywalnosci powyzej 1 roku. Bez wzgledu na warto$¢ ewidencjonuje
si¢ meble (,szafy, szafki .tapczany ,krzesta) Ewidencja jest prowadzona komputerowo. Ich wartodé okresla sie¢ w cenie zakupu, nabycia bez
dodatkowych kosztow jak: transport , przesylki kurierskie o niskiej wartosci )

Bez wzgledu na wartos¢ - meble do 10000 zt i powyzej ujmowane sa w ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych i sa umarzane w 100% w
miesigcu oddania do uzywania. Pozostale $rodki trwale oraz wartosci materialne prawne , ktérych wartogé wynosi powyzej 500 zt do 10000 zt

wprowadza si¢ do ewidencji bilansowej natomiast umorzenia odpisy ustala si¢ w uproszczony sposéb jednorazowo w pelnej ich wartosci
poczatkowe] w miesigcu oddania do uzywania w 100%.



Wyposazenie wartosci niematerialne prawne o niskiej wartosci o okresie uzywania dtuzszym niz rok .lecz o wartosci Jjednostkowej nie
przekraczajace 500 zi, a maja warto$¢ od 400 do 500 zt ewidencjonuje sig tylko ilosciowo odpisujac w koszty pod datg zakupu , otrzymania w
pelnej wartosci poczatkowej jako zuzycie materiatéw lub towardéw w miesigcu oddania do uzywania . Bez wzgledu na warto$é¢ umarza sig w
100 % (' meble , szafy , krzesla , stoly , tapczany cho¢ by przekroczyly wartos¢ 10000 zt.

Wartosci niematerialne prawne sa ewidencjonowane na koncie 020 na przyklad. z zakupu inwestycyjnego jezeli ich jednostkowa warto$é
przekracza 10000 zt .Odpisy umorzeniowe sa wedlug stawek amortyzacyjnych podatkowych od 0séb prawnych.

Natomiast wartosci niematerialne prawne o niskiej wartosci ujmowane sa na koncie 020/1 i umarza si¢ je w miesiacu oddania do uzytkowania
na potrzeby jednostki.

Nie umarza si¢ gruntéw i dobr kultury.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sie takze :

ksiazki . odziez . meble i dywany pozostate srodki trwale (wyposazenie — pozostate srodki trwale ) oraz wartosci niematerialne i prawne o
wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania

przychodu w 100 % ich wartosci w miesigeu oddania do uzywania.
Wartos¢ poczatkowa srodkow trwalych i ich dotychezas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami

okreslonymi w odrebnych przepisach , a wyniki aktualizacji s odnoszone na fundusz jednostki. Po dokonaniu inwentaryzacji rzeczowe sktadniki
majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich wartosci z ewidencji.

Metoda wyceny materiatow :

Ewidencje prowadzi sie w cenach zakupu , nalezna sprzedajacemu ,bez kosztéw zwiazanych z zakupem.(oplaty za transport tzn. kurierskie o
niskiej wartosci, ktore sa ujete w kosztach ushug) . Do materialow zalicza sig surowce i inne materialy podstawowe, pomocnicze, opakowania,
czegsci zamienne do urzadzen itp.

Materiaty przekazane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno — gospodarcze , jak paliwo do samochodu kosiarek, ciggnika, lub
innego sprzetu, materiaty biurowe, czasopisma, ksiazki materiaty do terapii zajeciowe;, materialy do konserwacji oraz dla mieszkancow



podopiecznych ) itp. odpisuje si¢ w koszty w pelnej wartosci wynikajacej z faktur, .rachunkow itp . pod datg ich zakupu wplywu do Jjednostki,
(otrzymania) . Nie podlegaja ewidencji ilosciowo — wartosciowej na koncie 310 , gdyz uznaje si¢ je jako zuzyte.

Prowadzone jest takze do zapaséw materialéow konto 310 ktore stuzy do ewidencji zapaséw materiatow stuzacych do prowadzenia dziatalnosci
podstawowej .pomocniczej .inwestycyjnej i finansowo wyodrebnionej.

Zakupione materialy i towary ujmuje si¢ w ewidencji na koncie 310 .ktore sg przechowywane w magazynie wedlug rzeczywistych cen zakupu
bez kosztéw dostawy ,ktore ewidencjonowane sa jako ustugi (np. ustugi kurierskie itp. ) . Rozchéd ich nastgpuje wg potrzeb . Rozliczany jest na
podstawie dokumentu wydania z magazynu . Rozchdd materialow z dziatalnosci podstawowe;j , biezacej z konta 310 rozliczany jest na koncie
kosztow zespotu 4 wg paragraféw kosztow np. 405paragraf 3020, 401 paragraf 4210, 401 paragraf 4220, 401 paragraf 4230 na koniec miesigca

wydania materialéw ,natomiast na dzialalnogé inwestycyjna zapisem Wn080/Ma 310 oraz na dziatalnosé socjalng zapisem Wn 851/Ma310

Materiaty otrzymane nieodplatnie lub w drodze darowizny jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika aktywow jego wyceny
dokonuje si¢ wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu Rozchod materiatow z magazynu jest na podstawie zasady FIFO

W naszej jednostce ewidencjonuje sie w magazynie takze materialy takie drewno, ktére z kolei zostaje sprzedane .Wycenia si¢ je wedtug cen

sprzedazy jakie ma nadle$nictwo i oglasza si¢ na stronie internetowej Domu o mozliwosci zakupu przez osoby .firmy zewnetrzne itp.
Ewidencjonowane materiaty w magazynie to przede wszystkim $rodki czystosci .materialy do konserwacji , odziez bhp., odziez i obuwie

dla mieszkancow , posciele , koldry, poduszki itp. .drobny sprzet , artykuly spozyweze, srodki biobbjcze , pod warunkiem , ze nie zostaly wydane
zaraz po zakupie na potrzeby Domu. W magazynie moga by¢ ewidencjonowane zakupione materialy dotyczace inwestycji.

Ewidencjg ilosciowo — wartosciowa prowadzi si¢ W sposob umozliwiajacy ustalenie obrotéw oraz stanu zapasow na koniec roku, kazdego

okresu sprawozdawczego JInwentaryzacja materiatéw objetych ewidencjg ilosciowo- wartosciowa jest przeprowadzana co najmniej raz

na 2 lata oraz w miare potrzeb.

Zasady dokonywania odpisow aktualizacyjnych warto$¢ aktywow dokonuje si¢ w nastepujacy sposob:

- wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizacyjnego

Stosowane jest kryterium wiekowania naleznosci . Wielkosé odpisu aktualizacyjnego uzalezniona jest od okresu ich przeterminowania.
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pieluchomajtki , energia, gaz, woda , delegacje, remonty ,pozostate srodki trwale tzn. wyposazenie , wartosci niematerialno — prawne do 10000 zt
jezeli nie sg przyjmowane na magazyn i wydane w pdzniejszym terminie.

Koszty zuzycia paliwa do samochodow ,ciagnika ,kosiarki, agregatu ,ktére sg ewidencjonowane bezposrednio w koszty po zakupie a nie
zostaly zuzyte do konca roku budzetowego to na dzier 31 grudnia rozlicza si¢ i przyjmuje wpisuje ich ilos¢ i warto$é¢ na magazyn .

Na koniec roku na nie zuzyte paliwa przeprowadza si¢ inwentaryzacje i wprowadza sie stan zapasow korygujac koszty o warto$¢ tego stanu pod
datg ostatniego dnia danego roku ,odnoszac je odpowiednio w koszty zmniejszajac ich zuzycie.

Najwazniejsze jest aby zakupy dotyczace danego okresu sprawozdawczego byly zaksiegowane w ty okresie np. miesigca ktorego dotycza.
Na dzien bilansowy koszty przenosi sie na wynik finansowy konto 860 . Do kont 400-405-409 prowadzi si¢ ewidencj¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej umozliwiajac grupowanie kosztow wymaganych w planowaniu finansowym oraz umozliwiajacg sporzadzenie
sprawozdania finansowego ( rachunek zyskow i strat ) a takze na analiz¢ wykonania planu

Koszy nie zawsze sa rowne wydatkom. Przyklad zakup towaru ,materiatu ktéry zostaje przyjety na magazyn ,a jeszcze nie wydany stanowi
wydatek a koszt moze by¢ w terminie péZniejszym . Wydany materiat z magazynu jest ksiggowany na kontach kosztéw na koniec danego
miesigca pod datg 30,31,28 lub 29 dnia koficzacego miesige za pomoca wykonanego zestawienia kosztow wg rodzaju .. Natomiast amortyzacja

jest dokonywana i ksiegowana na koniec roku budzetowego pod datg 31 grudnia na koncie 400 .
Na koncie kosztow nie ksieguje sie :

- kosztow srodkow trwatych w budowie (inwestycje )
- kosztow dziatalnosci ZFSS

- kosztéw operacji finansowych

- pozostatych kosztéw operacyjnych

- kosztéw poniesionych przez jednostke lecz obcigzajacych inne podmioty itp.

Poniesione koszty ujmuje si¢ i ksieguje w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty . Zmniejszenia uprzednio zarachowanych
kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszt ( faktury korygujace oraz rozliczenie na koniec roku niezuzytych
materialéw na druku wewnetrznym np. p-k ) Na kontach kosztéw nie ksigguje si¢ kosztow inwestycji , dochodow jednostki.
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